
भाग - II 

 

(इस भाग में सूचनाएं पूरे वित्तीय िर्ष की दी जाएं ।  इसे केिल 31 माचष को समाप्त ततमाही ररपोर्ष के भाग-I के 
साथ भेजा जाए) 
 
विभाग में राजभार्ा सबंंधी कायष के ललए नालमत अधधकारी/कमषचारी 
का नाम, पदनाम एिं मोबाइल सं0 ------------------------------------------------------------------------------------ 
 
            

1.(i)  अधधकाररयों/कमषचाररयों को राजभार्ा हहदंी का ज्ञान  
 
 

  अधिकारी कर्मचारी कुल संख्या 
  1 2 3 
(क) अधिकाररयों तथा कर्मचाररयों की कुल संख्या     
(ख) उपयुमक्त (क) र्ें से ह दंी का ज्ञान प्राप्त 

अधिकारी/कर्मचारी 
कायमसािक प्रवीण कायमसािक प्रवीण  
     

(ग) ककतने कर्ी ह दंी भाषा का प्रशिक्षण पा र े  ैं |      
(घ) ह दंी र्ें प्रशिक्षण के शलए िषे |      
 

       
(ii)   हहदंी आशुललवप/रं्कण का ज्ञान  

 
 

कुल संख्या ह दंी र्ें प्रशिक्षक्षत 
काशर्मकों की संख्या 

प्रशिक्षक्षतों र्ें से ककतन े
ह दंी र्ें कार् करते  ैं |  

प्रशिक्षण के 
शलए िेष 

 1 2 3 4 
(क) 
(ख) 
(ग) 

आिुशलपपक     
टंकक/शलपपक स ायक     
कर/पोस्टल स ायक/डाटा इंट्री आहद     

      
(iii)   अनुिाद का ज्ञान  
 

 अधिकारी कर्मचारी कुल संख्या 
(क) 
(ख) 
(ग) 

कुल अधिकारी/कर्मचारी जो अनुवाद कायम करत े ैं ।    
उक्त (क) र्ें स ेअनुवाद संबंिी प्रशिक्षण प्राप्त  ैं ।     
ककतनों को प्रशिक्षण हदया जाना िेष  ै ।    

 

 
2. हहदंी में कंप्यरू्र प्रलशक्षण  
कुल अधिकाररयों/कर्मचाररयों की संख्या कंप्यूटर पर ह दंी र्ें 

प्रशिक्षक्षतों की संख्या 
कंप्यूटर पर ह दंी र्ें कार् करने 
वालों की संख्या 

1 2 3 
   

 

 
3. कंप्यरू्र से संबधंधत वििरण )कालमषक विभाग के क्रय अनुभाग के ललए) 

 

 
 
 

 कम्पप्यूटर/लैपटाप कुल संख्या ह दंी सक्षर् (enabled) 
कम्पप्यूटर/लैपटाप  

 1 2 
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4. राजभार्ा तनयम 8(4) के अंतगषत सम्पूणष कायष हहदंी में करने हेतु वितनहदषष्र् अनुभाग अथाषत जजन 

अनुभागों में पूरा अथिा कुछ कायष हहदंी में ककया जा रहा है 
   (क)    कुल अनुभागों की संख्या                                    ------------------ 

(ख)    ह दंी र्ें पूरा कायम करने वाले अनुभागों की संख्या      ------------------  
(ग)    ह दंी र्ें कुछ कायम करने वाले अनुभागों की संख्या      -------------------  

 
5.   कोड, मैनुअल, मानकीकृत प्रपत्र आहद  

 कुल संख्या द्पवभाषी  

 1 2 
(क) अधिननयर्/ननयर्,कायामलयीन कोड/र्ैनुअल प्रककया साह त्य, आहद   
(ख)   र्ानकीकृत प्रपत्र   

 
 

6.   पत्रत्रकाओ ंआहद का प्रकाशन  
 

कुल संख् या  ह दंी र्ें  अंगेजी र्ें  
1 2 3 
   

 
7.   उप महाप्रबधंक/समकक्ष एि ंउनसे उच् च ्‍ तर के अधधकाररयों ्िारा हहदंी में कायष  

काशर्मकों की 
कुल संख्या 

ह दंी जानन े
वाले काशर्मकों  
की सखं्या 

कालर् 2 र्ें से ह दंी र्ें कायम करने वालों की संख्या 
न ीं करत े

 ैं  
25 प्रनतित 
तक करत े

 ैं  

26 से 50  
प्रनतित तक 
करते  ैं  

51 से 75    
प्रनतित 
तक करत े

 ैं 

76  प्रनतित 
से अधिक 
करते  ैं  

ित-प्रनतित 
करते  ैं  

1 2 3 4 5 6 7 8 
        

 
 

8.  हहदंी जानने िाले )प्रिीण तथा कायषसाधक ज्ञान प्राप् त दोनों को लमलाकर) उप महाप्रबंधक/समकक्ष से नीचे    
     के ्‍ तर के कालमषकों ्िारा हहदंी में कायष  
 

काशर्मकों की 
कुल संख्या 

ह दंी जानन े
वाले काशर्मकों  
की सखं्या 

कालर् 2 र्ें से ह दंी र्ें कायम करने वालों की संख्या 
न ीं करत े

 ैं  
25 प्रनतित 
तक करत े

 ैं  

26 से 50  
प्रनतित तक 
करते  ैं  

51 से 75    
प्रनतित 
तक करत े

 ैं 

76  प्रनतित 
से अधिक 
करते  ैं  

ित-प्रनतित 
करते  ैं  

1 2 3 4 5 6 7 8 
        

 
 

9.  िेबसाइर् (संगत स् थान पर ✓ धचन्ह त करें)  )एमआईएस विभाग ्िारा भरा जाएगा) 
                    

वेबसाइट का पता केवल अंगे्रजी र्े  आंशिक रूप से द्पवभाषी  पूरी तर  स ेद्पवभाषी  
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अन् य मदों के साथ क्रम संख् या 3, 10, 11, 12 एिं 13 कालमषक विभाग ्िारा दी जाएंगी ।  
 
10. प्रलशक्षण कायषक्रम )कालमषक विभाग के प्रलशक्षण अनभुाग के ललए)   
       
 
 
 
 
 
 
 
11. हहदंी प्ु‍तकों की खरीद (सीडी, डीिीडी, डाक्यूमेंट्री ि ई-बुक सहहत 
    )कालमषक विभाग के प्रशासन अनुभाग के ललए)   
  

 (i)   वषम के दौरान पुस्तकों की खरीद पर कुल व्यय               ------------- 
 (ii)  इसर्ें स ेह दंी की पुस्तकों की खरीद पर व्यय              ------------- 
 
12. हहदंी के पद )कालमषक विभाग के भती अनुभाग के ललए) 
 

पदनार् पदों की सखं्या 
स्वीकृत ररक्त 

1 2 3 
   

   
   
   

                                

 
13. ननगशर्त कायामलय र्ें सरू्  क ख एवं ग के अधिकाररयों एवं कर्मचाररयों की कुल संख् या 
     )केिल कालमषक विभाग के प्रशासन अनुभाग के ललए) 
 

समूह-क समूह-ख समूह-ग कुल 
    

 
 

  
 
 
 
 
 

प्रशिक्षण की अवधि 
(सभी प्रशिक्षण कायमक्रर्ों 

की कुल अवधि)  

(प्रशिक्षण की अवधि घंटों र्ें)  

 ह दंी र्ें हदए गए 
प्रशिक्षण  

अंगे्रजी र्ें हदए गए 
प्रशिक्षण  

शर्ली जुली भाषा 
र्ें हदए गए 
प्रशिक्षण  

1 2 3 4 
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14. िर्ष के दौरान राजभार्ा नीतत के कायाषन्ियन से सम्बजन्धत अन्य विलशष्र् उपलजधधयों का संक्षक्षप्त 

वििरण:-  
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  उजललखखत सूचना उपलधध अलभलेखों के आधार पर बनाई गई है तथा मेरी जानकारी के अनसुार सही है |  
                       

 
                            
                                 पवभागाध्यक्ष के  स् ताक्षर  -------------------------- 

                                 
        नार्       --------------------------  
      
        पदनार्      --------------------------- 

          
         दरूभाष नम्पबर     -------------------------- 
 
         फैक्स नम्पबर         --------------------------- 
 
                                                  ई-र्ेल का पता        ------------------------  

 
नोर् : कोई भी कॉलम खाली न छोडा जाए और सचूना ्‍पष्र् रूप से दी जाए । 
 

 


